
 

  

 
 

Die Gemeinde Neuhausen (ca. 5.200 Einwohner) sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
 

Sachbearbeiter für das Standesamt 
in Teilzeit 50% (m/w/d) 

 
 

 

IHRE AUFGABEN: 
 

 Beurkundung von Personenstandsfällen 

 Eheschließungen 

 Bearbeitung von Renten- und Erziehungsgeldanträgen 

 Friedhofsverwaltung 

 

Änderungen in der Aufgabenzuordnung bleiben vorbehalten. 
 

 
 

WIR ERWARTEN: 

 

 Abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfach-

angestellten oder vergleichbare Qualifikation 

 Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit 

 Sorgfältiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten 

 Hohe Belastbarkeit, Flexibilität und Zuverlässigkeit 

 

 

 

 

WIR BIETEN: 

 

 Eine unbefristete, verantwortungsvolle und 

vielseitige Tätigkeit in einer bürger- und 

serviceorientierten Verwaltung 

 Eine leistungsgerechte Vergütung nach EG 9a 

TVöD bei Vorliegen der persönlichen 

Voraussetzungen 

 Einen gut ausgestatteten Arbeitsplatz 

 Ein engagiertes, motiviertes Team und ein 

angenehmes Arbeitsklima mit guter Einarbeitung 

 Gute Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen  

bis spätestens 23.04.2023 per E-Mail an roehl@neuhausen-enzkreis.de 


